合作方自服务门户自助注册及iPASS简易流程
注册网址：https：//www.cuecp.cn
1、 新注册供应商流程（获得管理员帐号密码）
1、 针对未在联通系统注册过的供应商，点击“注册”→“注册合作方”。
2、 选择拟合作区域，注册需选与联通有业务的省、地市。若是与省公司合作直接选对应的省，不需选择地市；如果是与地市合作，选择对应的省及地市即可（系统会发送到对应的联通管理员审核）。
3、 按系统要求填写基本信息并上传要求的附件（信息内容真实有效方可通过审核）。
4、 提交审核时，可看到联通管理员姓名，选择相应的审核人进行审核。
5、 首次填写的企业联系人即为供应商管理员，管理员可以维护企业基本信息，管理业务员。
6、 管理员的手机（需为联通号码）和邮箱会收到系统自动下发的帐号和密码（帐号密码务必妥善保管）。
7、 若供应商不确定是否在系统已经注册，进入系统点击“注册”→“注册合作方”，在填写公司信息时如提示“此合作方已存在并生效，不能再次注册”则说明已在系统注册。
2、 添加业务员/iPASS联系人（获得业务员帐号密码）
    建议使用方法二

方法一：自助注册
1、 点击“注册”→“注册业务员”。
2、 填写企业全称，下一步。
3、 填写业务员信息，提交审核给管理员。
4、 登录管理员帐号，在“待办业务”中审批通过。
5、 业务员的手机（联通号码）和邮箱会收到系统自动下发的帐号和密码。
6、 业务员可用此账户下载、上传标书，接收订货单。
方法二：通过供应商管理员添加

（管理员登录合作方后在“公司信息维护”右上角可以添加联系人，添加后需要自己审批一下）
1. 用管理员帐号登录“中国联通合作方自服务门户”，在“公司信息维护”项中点击“新增联系人”后填写相关信息。
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2. 在“人员申请”项中，选择新添加的联系人，点击“提交审批”。
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3. 点击“审批界面”，将刚才提交的审批进行通过（验证），通过后，人员的审批状态会变成“已审批”。
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4. 点击“人员授权”项，选中要授权的项目联系人帐号，点击“用户授权”
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5. 授权后，项目联系人帐号添加完成（即为iPASS联系人，绑定iPASS后方可下载、上传标书，接收订货单）。

3、 购买iPASS证书（申请）

1、 如需参加联通集团或部分省份的电子招投标，需绑定iPASS证书才可下载上传标书。
2、 购买方式：
   ①可现场购买： 

地址：北京市西城区西单北大街甲133号（北京君太百货）1209室

邮编：100032

iPASS服务平台全国统一服务电话：010-60844066，根据语音提示拨“2”键

传真：010-66505289

联系人：李智、董小桂

工作时间: iPASS业务办理工作时间为周一——周五上午8:30-11:30；下午13:30-17:00。法定节假日除外。

中国联通合作方门户技术支持电话: 010-67882255转3-8-2 用户在登录合作方门户后遇使用故障等问题时请拨打此电话。

   ②也可在线购买iPASS证书：

流程如下：

    进入中国联通采购与招标网（www.chinaunicombidding.cn）→点击右侧iPASS服务→进入iPASS服务平台（ipass.uni-ca.com.cn）依次点击→iPASS服务→iPASS申请→立即购买→（登录业务员帐号，第一次登录此平台请使用默认密码88888888）→填写相关信息在线购买iPASS证书。
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3、 注意：iPASS证书有有效期，确认确需电子招投标业务，再办理购买。

4、 绑定iPASS证书（已购买iPASS证书后）
1、 在联通自服务门户网站（www.cuecp.cn）登录管理员帐号，点击“采购管理”中的“供应商数字证书绑定”，选择需要绑定的项目联系人帐号，点击“绑定证书”，输入iPASS证书口令后，绑定完成。（绑定过程中，请确保iPASS证书插在电脑上）。
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                  绑定iPASS证书才可下载上传标书。
5、 供应商用户名和密码

1、 部分供应商在联通系统注册过，但无联系人员，此时需要联通管理员添加“管理员”，添加后系统会自动分配帐号密码到邮箱。
2、 密码丢失：供应商联系人的密码丢失了，可以在合作方登录→“忘记密码”中，输入用户名、注册时留的邮箱找回密码（用手机号码找回须是联通号码）。
3、 用户名和密码均丢失了，可以联系联通管理员先查询用户名再密码找回，或者直接发邮件给hqs-cuecp@chinaunicom.cn，发送公司营业执照副本扫描件，并说明需找回的联系人姓名，请其发送用户名和密码。
4、 浏览器建议使用IE6.0、7.0、8.0。
数字证书绑定操作手册

用户如果没有“项目联系人”帐号，请直接参照第三条，添加项目联系人帐号并进行绑定操作。

一.首先用企业联系人账户登录“中国联通采购招标网”

输入管理员用户名，密码登陆中国联通采购与招标网http://www.chinaunicombidding.cn/（如无法登陆，也可进入中国联通合作方门户www.cuecp.cn，参照本手册第三条中的第6条做绑定）。
然后点击供应商注册，如果点击此处没有反应，是因为浏览器屏蔽了此处的一个弹出窗口，请关闭浏览器的广告拦截设置后重试。
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二．绑定证书。（首先必须把数字证书插在电脑的u口上）

单击“项目联系人”节点，进入联系人信息介面。选择一个联系人，单击“绑定证书”按钮，单击确定。
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输入证书的口令，默认口令为000000。
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证书绑定成功之后用绑定过的项目联系人账号登陆，进行相应的网上交易。
三．添加项目联系人。

如果“项目联系人”列表中没有记录，则需要用户到https://www.cuecp.cn中添加。

6. 用管理员（企业联系人）帐号登录“中国联通合作方自服务门户”，在“公司信息维护”项中点击“新增联系人”。

[image: image12.png]0‘%’0 PEBXE

AfearF

EfFTEREA
Ifr&
i
2
i
BA
Hilfg=Eg

| ATIEREHR

wp

| smarsAe

[| Ei==3N

] =
‘ aferEs worisrass

afersk . s Deosn & Legend Culture edia Co Led

aferm = o o=

Fitett) i st R—

e RS





7. 在“人员申请”项中，选择新添加的联系人，点击“提交审批”。
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8. 点击“审批界面”，将刚才提交的审批进行通过，通过后，人员的审批状态会变成“已审批”。
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9. 点击“人员授权”项，选中要授权的项目联系人帐号，点击“用户授权”
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10. 授权后，项目联系人帐号添加完成。

11. 点击“采购管理”中的“供应商数字证书绑定”，选择需要绑定的项目联系人帐号，点击“绑定证书”，输入ipass证书口令后，绑定完成。（绑定过程中，请确保ipass证书插在电脑上）。
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点击：新增联系人





点击：提交审批
































