供应商报价前注意事项

1.确保报价准确：①各供应商在报价前注意产品信息的“更多”有用途说明，请仔细查看，所有疑惑的问题一定要通过电商平台答疑澄清形式提出，未提出问题视为按照平台发布的物料描述和技术要求执行。充分核实清楚采购需求的要求，确定无误后再报价；②系统中的运费，保费，杂费一栏不允许填报；③对于本方案中的物资报价时应尽量报全，原则上不能报价的物资不超过3项，对于不能报价的物资填报价格时单价填报0元，并在备注注明不能供货。并在答疑澄清中告知；④与物料描述品牌、具体型号存在差异的，应备注明确品牌、型号
2.确保货期准确：各供应商报价时的交货日期即为后续签订合同时的交货日期，各供应商在填写交货日期时，要查看我厂物资需求要求到货日期，同时应充分考虑报价持续时间3天，报价结果审批时间3天，订单或合同生成及发送时间2天，还有物资的生产制造周期。货期亦做为定标的重要依据。
3.确保供货质量：各供应商所报价产品必须保证质量合格，对于未限定品牌的五金工具等物资，确保知名品牌，高标准确保所供货物质量，我厂将严格进行验收，并将产品质量高低作为供应商评价依据。并且发票随货到厂。
4.供应商处罚原则：①报价的有效期为1个月。由于供应商原因发生报价错误的，第1次给予警告，年度内每多发生1次报价错误，视情况停止报价1个月，同一供应商年度内报价错误在4次及以上的汇报分管领导；②有超过合同期限且未到货的物资超过三项的情形，则从当天起处罚该公司停止在电商平台报价的权利，直到逾期到货物资少于三项，则恢复报价权利。若在处罚期间该公司参与报价，则按照无效处理。
5.供应商禁止报价行为：①单位负责人为同一人或者存在控股、管理关系的不同单位不得参加同一项目的报价，一经发现相关报价均无效并上报供应商不良行为。按要求处理方式，根据《中国华能集团有限公司招标采购管理办法》第二十五条“单位负责人为同一人或者存在控股、管理关系的不同单位，不得参加同一标段投标或者未划分标段的同一招标项目投标。违反上述规定的，相关投标均无效。”②对于存在被人民法院纳入“失信被执行人”名单（未被移出），或者被工商行政管理机关在“国家企业信用信息公示系统”中列入严重违法失信企业名单等情况的供应商禁止参加相关采购项目。

